MyHMUMNanbHoe KaseHHOe yUupexeHne KynbTypbl
«LleHTpanbHaa ropofckas getckas 6ubnmoTeka nmeHn AnekcaHgpa Cepreesuya MNyLwkKnHa»
(MKYK «UIr4b nm. A.C. MyLwKnHa»)

& MPNKA3 *
24.04.2024 . Y Ne 95/M _
Cap\os

O HasHayeHWV OTBETCTBEHHbIX /UL, 3@ YYET, XpaHeHMe 1 UCNONb30BaHVe SOKYMEHTOB C rprU¢oM
«Ansa cnyxebHoro nonb3oBaHus» B MKYK «UIAB vm. A.C. MNyLwKuHa»

B uenax ob6ecneyeHnss aHTUTEPPOPUCTUYECKON 3alMLLIEHHOCTM PabOTHMKOB U
nocetuteneit MKYK «UIrAb nm. A.C. MNyLKuHa,

NMPUNKASBIBAIO:

1 YTBepauTb MepeyveHb JOKYMEHTOB «[ns cny>kebHoro nonb3oBaHus» B MKYK «LIMAb
nm. A.C. MNMywknHa» (ganee - ACI), cornacHo MNpunoxeHns Ne 1

2. YTtBepantb WHCTpyKumo «O nopsagke obpalleHus co Cny»XebHON WHgopMaumeid c
rpucom «na cnyxebHoro nonb3oBaHus» MKYK «UFAB um. A.C. TylwKuHa»»,
cornacHo MpunoxxeHns Ne 2.

3. YT1BepauTb XKypHan y4yeTa JOKYMEHTOB C rpudom «ng cnye6HOro nosb30BaHUs»,
cornacHo MpunoxeHna Ne 3.

4. Ha3HauuTb OTBETCTBEHHbLIMW NMLLIAMU 3a YYET, XpaHeHVe U UCNONb30BaHWe [LOKYMEHTOB
«[lnsa cny>keGHOro Nonb30BaHNA» CefyoLmX paboTHNKOB:

- AvpekTopa AKYHUMKOBY KCceHuo HUKOMaeBHYy;,

- 3amecTuTeNs gupekTopa MaoxXoTHNK TaTbsHy MuxanosHy;

- rnasHoro byxranrtepa byropkosy EneHy IMUTPUEBHY;

- 3aBefytoLlero otaenomMm BacnseBy TatbsiHy BafleHTUHOBHY;

- HaYa/IbHMKa X039MCTBEHHOr0 0TAeNa Topornosy VpuHy BnagMupoBHy;
- fjenonpoussoautens "powueBy Onbry CepreesHy.

4.1. OTBEeTCTBEHHbIM MUaM npu paboTe C OOKYMeHTaMu C rpudom «ACIM»
PYKOBOACTBOBaTbCA  WMHCTpyKuMen «O nopsigke  obpalleHuss €O Cly>KeBHoiA
NH(opmaumen ¢ rpudom «ns cnykebHoro nonb3osaHus» B MKYK «UIAb nm. A.C.
MMyLwKnHa».

5. OTBETCTBEHHOMY 3a aHTUTEPPOPMCTUYECKYHO 3aLnLLeHHOCTb poLueBoit O.C. othopMnUTb
XKypHan yyeTa JOKYMEHTOB € rputioM «ns Cy>kebHOro nosib30BaHns».

6. OnpegennTb MECTOM XpaHeHUst JOKYMEHTOB C rpud)oM «[ns cny>KebHOro nosib30BaHms»
n XXypHan ydeta* JOKYMEHTOB C rpudoM «ns cny>XebHOro nonb30oBaHUs» Celd) B
KabUHeTe anpekTopa.

7. HasHauuTb OTBETCTBEHHbLIM /IMLOM 3a BefeHue XXypHana y4yeTta [JOKYMEHTOB C rpugom
«[ns cnyxebHOro nonb3oBaHusA» AenonpoussoamTens [powesy O.C. Ha Bpewms
otcyTctBua [powesoit O.C. (OTMNycK, BpeMeHHas HeTpyAoCcnoco6HOCTb M T.M.)



OTBETCTBEHHOCTb 3a BefleHWe XXypHana yyeTa JOKYMEHTOB C rpudom «ns cny>kebHoro
Nosb30BaHWs» BO3/arato Ha cebsl.

8 Ha3HauMTb OTBETCTBEHHbIM NULOM 3a o0becrneyeHve 3alNUTbl  UHGOPMALMOHHbIX
PECYPCOB M pa3paboTKy 3alUTHLIX Mep B NoKanbHbIX ceTax MKYK «UTAB vm. A.C.
MyLwKnHa» BeayLLero CMCTEMHOro nHXeHepa MewexoHosa A.H.

9. [Oenonpoussogutento [powesori O.C. 03HaKOMUTb BbilleyKa3aHHbIX PabOTHUKOB C
HacToALMM npukasom 24.04.2024.

10. KoHTpOsb 3a UCMOMHEHNEM HacTosLerrr&iuasa ocTasnsto 3a CO60iA. A

[vpekTop K.H. AKyHunkoBa

C npunkKasy 03HaKOM/IEHbI:

« W » 20 Byropkosa E.[.

(noam\noaboTHIKa) (pprra)
& |/ 20 r.

(rmnllbpaﬁommm) (pama)
« PY » PY 20 r.

(noarwos paGoTHiKa) (pprra)
SiU mA «dA » 20N T

,(Cywan>"bTi1kA (nema)

» 2 0~ T [lewexoHoB A.H.

(NoANMPAMTTILM) (npa)
« It » oy 20 1/f T.

(nara)
« » 200V y.

(noarvcs paGoTHuKg) (pama)

VcnonHuTens:

Ipowesa Onbra CepreesHa,
[1enonpon3BoanTeNb,

9-17-40, cgdb-grosheva@Vandex.ru


mailto:cgdb-grosheva@Vandex.ru

Mpunoxexune Ne 1
«Ka3y oT 24.04.2024 Ne 95/I1

BEP>XXAAHRO
JuvpekTop

G. MNywknHa»
AKYH4YMKOBa
pens 2024 .

MepeyeHb JOKYMEHTOB C rpudomM «nsa cny>kebHoro nosib3oBaHUNA»
B MKYK «UI' 46 nm. A.C. MNywiknHa»

1 Macnopt 6e3onacHocT MKYK «UIr46 um. A.C. MNyLwKunHa.
2. AKT o6cnepoBaHus n KateropuposaHus MKYK «LIFAB nm. A.C. MyLwKuHa».



MpunoxeHune Ne 3

K npukasy o1 24.04.2024 Ne 95/T1

YTBEPXIOAKO

[unpekTop

A.C. TyLwKnHa»
H. AKyH4MKoBa
24 anpensa 2024 .

YKypHan yyeTa JOKYMEHTOB € rpudiom «nsa cny>ke6Horo nonb3oaHns» MKYK «LUFAB nm. A.C. MyLlwKuHa»

2>

MACIIOPT BE3OIMNACHOCTU

(Ha3BaHVe LOKYMEHTA)

NHhopMaLms 0 ABMKEHUM JOKYMEHTa

Ne faTta KoMy BblfaH KTo Bblfan Moanwnce faTa
n/n Bblfayn Bo3BparTa
PNO, Lenb Bblfgaun PNO, BblgaBwero TMMony4dyumsBwero
0ONXHOCTb LONXHOCTb

Moagnuce

CpaBuwero

Monyuunswero

10



>KypHan yyeTa JOKYMEHTOB € rpudiom «ns cnyxebHoro nonb3oBaHnsa» MKYK «UFABb nm. A.C. TywKnHa»

AKT o6cneposaHus n kateropupoanus MKYK «UIFAB um. A.C. IMyLwKnHa»

i
(Ha3BaHWe JOKYMEHTA)
VHdopmaums o aBMKeHUM OKYMeHTa
Ne fata* Komy BblfjaH KTo Bblfan Moagnuce faTta Bo3BpaTa Mopgnuce
n/n Bblgaumn
PUNO, Lienb Bblgadun PNO, BbigaBwero fMonydyusBlero Cpasuwero MonyunBwero

AONXHOCTb AONXHOCTb



MpunoxeHne Ne 2
0T 24.04.2024 Ne 95/1

BEP>XOAIO

JvpekTop
. [yLwKnHa»
AKYH4YMKOBa
pens 2024 .

I

MHCTpyKUua
«O nopsigKe obpalleHns ¢ JOKYMeHTamu ¢ rpuom «Ansi cny>kebHoro nosib30BaHUs»»
MKYK «UIras vm. A.C. MNyLKnHa»

1 VHCTpyKUuMsi 0 nopsgke obpaweHns €O CNy>XeOHOM  MH(opMaumein  orpaHnUYeHHoro
pacnpoctpaHeHns B MKYK «UIrAb um. A.C. lMNMywknHa» (ganee - NHCTpyKuMs) onpegenset
NOPsLOK 06paLleHns Co CNyXXeOHbIMM JOKYMEHTaMU, COAePXKaLLMMU CY)XXeOHYIO MH(opMaLMIO
OrpaHMyeHHOro AocTyna (pacnpocTpaHeHus).
. Hactoswgaa WHCTpyKUMA He pacnpocTpaHsaeTcd Ha MOpAOK obpalleHus € LOKYMeHTamu,
COZiepXXaLlyMu CBEieHUSA, COCTAaB/IAIOLLME FOCYAAPCTBEHHYIO TaiHy.
. K cnyxxebHoli uWH(opMaumMm OrpaHMYeHHOro PacrnpoCcTpaHeHUss OTHOCUTCA WHGOpMaLms,
Kacatowasacs pgesatensHocth MKYK «Urgs wm. A.C. TlywkunHa», oOrpaHuyeHus Ha
pacrnpocTpaHeHre KOTOPOI AMKTYHOTCA CY>KeOHON HeO6X0AMMOCTbHO.
K [LOKYMEHTMPOBaHHOM CNy)e6HON MH(opMaLmm orpaHuyeHHOro pacnpoctpaHeHms B MKYK
«Ur4s vm. A.C. MNyLIKMHAE» OTHECEHbI:

- Macnopt 6e3onacHocT MKYK «LIFAB um. A.C. MyLKuHa».

- AKT 06cnefoBaHmns 1 kateropupoBaHus MKYK «UIFAB um. A.C. TyLwKuHa.
. Ha pokymeHTax (B HEO6XOAMMbIX Cy4yasX - M Ha UX NPOeKTax), COAepPXKalLMX CMy>KebHyto
MH(OPMaLMI0 OrpaHUYeHHOro pacrnpocTpaHeHus, NPOCTaBNAeTCA NMomeTKa «[1s cnye6HOro
nonb3oBaHus» (ganee - «CI»).
. CnyxkebHas MHMOpMaUMs OrpaHMYeHHOro PacnpocTpaHeHust C NMOMETKOW «[/1 Cry>kebHoro
NoMb30BaHWA» He MOA/EXMUT pasrnalleHnIo U pacnpoCcTpaHEHUIO B CETU VIHTEPHET.
. K cnyxebHoin nH(popmauum orpaHMYeHHOro pacrnpocTpaHeHUs [0MNycKatoTCAd PaboTHMKM
MKYK «Urgb um. A.C. TlylWKuHa», Ha3Ha4YeHHble MPUKA30M AUPeKTopa YUpexaeHus.
PeLueHve OBOAMTCA [0 YKa3aHHbIX pabOTHWUKOB Mog, NOAMUCH.
. Co3gaHune 1 nepegayva AOKYMEHTOB, OTHOCALLMXCS K CNY>XEOHON UH(OpMaLUn OrpaHNUYeHHOr0
pacnpocTpaHeHUs ApyrumM paboTHUKaM, KpOMe YKa3aHHbIX B NMPpUKase AMpeKTopa 3anpeLLaroTcs.
. 3a  pasrnaweHve  JOKYMEHTUPOBAHHOW  CMy)Ke6HOW  MH(opMaumMnm  OrpaHMYeHHOro
pacrnpocTpaHeHus, a Takke HapylleHMe nopagka obpalleHns ¢ AOKYMEHTaMu, COAepXaliyMu
TaKyl0 MHGopMaLuio, PaboTHUK MOXET OblTb MPUBAEYEH K AUCLMNIMHAPHON WAN WMHOWR
npeLyCMOTPEHHOM 3aKOHO4ATeNbCTBOM OTBETCTBEHHOCTMU.
10. KoHTposib 3a C06MOAEHMEM YCTAHOB/IEHHbIX MpaBWa M NOpsAKa 00palLeHns co Cy»XebHOM
NHopMaLMein orpaHnyeHHoro pacnpoctpaHennss B MKYK «UrAb wm. A.C. TlywkuHa»
BO3/1araeTcs Ha AMpPeKTopa yupexkaeHus.
11. [ABmXeHWe [OKYMEHTOB W gen c nometkor «ACI» ocylecTBASeTCA MO COriacoBaHUo ¢
AMPEKTOPOM YUpeXxXaeHust ¢ 0643aTe/lbHON pernctpaumein 3anucn B XKypHase ydyeTa JOKYMEHTOB
C rpudom « s cny>kebHOro nosnb30BaHns».



12. B cnyyae yTpaTbl AOKYMEHTOB, €N, Cofepalimx Cny>XebHy MH(POpMaLMo OrpaHUYeHHOTO
pacnpocTpaHeHns, N160 pasrnawleHns 3Toin nHdopmauun, aupektop MKYK UIFAB um. A.C.
MMywKnHa» He3amMe[NNTENbHO CTaBUTLCA B W3BECTHOCTbL. HasHauaeTca Komuccua  And
paccnefoBaHns 06CTOATEILCTB YTPaThbl UMW pasrialleHus.

WHCTPYKLMIO paspaboTan:
OTBETCTBEHHbIN 33 aHTUTEPPOPUCTUYECKYHO 3allMLLeHHOCTb poluesa O.C.



MpunoxeHne Ne 2
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e o BEPXJAIO
| Aupektop
I. MyLwKnHa»
AKYH4YMKOBa
pena 2024 r.

MHCTpyKUNSA
«O nopsigKe obpalleHns ¢ JOKYMeHTamu ¢ rpudom «nsi cny>kebHoro nosib30BaHUs»»
MKYK «UIras vm. A.C. MNyLkKnHa»

1 VHCTpyKUuMsi 0 nopsgke obpaweHns €O CNy>XeOHOM  MH(opMaumein  orpaHnUYeHHoro
pacnpoctpaHeHns B MKYK «UIAb um. A.C. lMNMywknHa» (ganee - WNHCTpyKums) onpegenset
NOPsLOK 06paLleHns Co CNyXXeOHbIMM JOKYMEHTaMU, COAePXKaLLMMU CY)XXeOHYIO MH(opMaLMIO
OrpaHMyeHHOro AocTyna (pacnpocTpaHeHus).
. Hactoswgaa WHCTpyKUMA He pacnpocTpaHAaeTcd Ha MOpALOK obpalleHus € LOKYMeHTamu,
COZiepXXaLlyMu CBEieHUSA, COCTAaB/IAIOLLME FOCYAAPCTBEHHYIO TaiHy.
. K cnyxxebHoli uWH(opMaumMm OrpaHMYeHHOro PacrnpoCcTpaHeHUss OTHOCUTCA WHGOpMaLms,
Kacarowasacs pgeatensHoct MKYK  «Urgs wm. A.C. TlywknHa», orpaHuyeHus Ha
pacrnpocTpaHeHre KOTOPOI AMKTYHOTCA CY>KeOHON HeO6X0AMMOCTbHO.
K [LOKYMEHTMPOBaHHOM CNy)e6HON MH(opMaLMn orpaHUyeHHOro pacnpoctpaHeHns B MKYK
«Urap nm. A.C. MyLwKnHa» 0THeCEHb!:

- Macnopt 6e3onacHocT MKYK «LIFAB um. A.C. MyLKuHa».

- AKT 06cnefoBaHmns 1 kateropupoBaHus MKYK «UIFAB um. A.C. TyLwKuHa.
. Ha pokymeHTax (B HEO6XOAMMbIX Cy4yasX - M Ha UX NPOeKTax), COAepPXKalLMX CMy>KebHyto
MH(OPMaLMI0 OrpaHUYeHHOro pacrnpocTpaHeHus, NPOCTaBNAeTCA NMomeTKa «[1s cnye6HOro
nonb3oBaHus» (ganee - «CI»).
. CnyxkebHas MHMOpMaUMs OrpaHMYeHHOro PacnpocTpaHeHust C NMOMETKOW «[/1 Cry>kebHoro
NoNb30BaHWA» He MOA/EXMUT pasrnalleHnIo U pacnpocTpaHeHUIO B CETU VIHTEPHET.
. K cnyxebHoin nH(popmauum orpaHMYeHHOro pacrnpocTpaHeHUs [0MNycKatoTCAd PaboTHMKM
MKYK «Urgb um. A.C. TlylWKuHa», Ha3Ha4YeHHble MPUKA30M AUPeKTopa YUpexaeHus.
PeLueHve OBOAMTCA [0 YKa3aHHbIX pabOTHWUKOB Mog, NOAMUCH.
. Co3gaHune 1 nepegayva AOKYMEHTOB, OTHOCALLMXCS K CNY>XEOHON UH(OpMaLUn OrpaHNUYeHHOr0
pacnpocTpaHeHns apyrum paboTHMKaM, KPOMe YKasaHHbIX B MpurKase AMPEKTopa 3anpeLlatoTcs.
. 3a  pasrnaweHve  JOKYMEHTUPOBAHHOW  CMy)Ke6HOW  MH(opMaumMnm  OrpaHMYeHHOro
pacrnpocTpaHeHus, a Takke HapylleHMe nopagka obpalleHns ¢ AOKYMEHTaMu, COAepXaliyMu
TaKyl0 MHGopMaLuio, PaboTHUK MOXET OblTb MPUBAEYEH K AUCLMNIMHAPHON WAN WMHOWR
npeLyCMOTPEHHOM 3aKOHO4ATeNbCTBOM OTBETCTBEHHOCTMU.
10. KoHTposib 3a co6/0AeHMEM YCTaHOB/IEHHBIX MpaBu/i W MOpsiAKa 06palLeHns co Cny>XebHOoM
MHopMaLMein orpaHnyeHHoro pacnpoctpaHeHuss B MKYK «UIrAb wvm. A.C. TlywkuHa»
BO3/1araeTcs Ha AMpPeKTopa yupexxaeHus.
11. ABMXeHWe [OKYMEHTOB W fgen C nometkor «ACI» ocywecTBASeTCA MO COriacoBaHUo ¢
OVPEKTOPOM YUpeXxXaeHust ¢ 0643aTe/lbHON pernctpaumein 3anucun B XXKypHae yyeTa JOKYMeHTOB
C rpudom « s cny>kebHOro nosnb30BaHns».



12. B cnyyae yTpaTbl AOKYMEHTOB, €N, Cofepalimx Cny>XebHy MH(POpMaLMo OrpaHUYeHHOTO
pacnpocTpaHeHns, N160 pasrnawleHns 3Toin nHdopmauun, aupektop MKYK UIFAB um. A.C.
MMywKnHa» He3amMe[NNTENbHO CTaBUTLCA B W3BECTHOCTbL. HasHayaeTcA Komuccua  And
paccnefoBaHns 06CTOATEILCTB YTPaThbl UMW pasrialleHus.

WHCTPYKLMIO paspaboTan:
OTBETCTBEHHbIN 33 aHTUTEPPOPUCTUYECKYHO 3allMLLeHHOCTb poluesa O.C.



